Novare |Leadership Academy - Integritetspolicy

Datum for ikrafttradande: 2018-05-25
Senast uppdaterad: 2021-03-30

1 INLEDNING

Denna policy beskriver hur Novare Leadership Academy AB
(fortsattningsvis "Novare” eller ”vi”), som personuppgiftsansvarig,
behandlar personuppgifter kopplade till potentiella deltagare, deltagare
och foére detta deltagare i vara utvecklingsprogram samt till
talare/féredragshallare och andra konsulter som Novare anlitar till
sadana program.

Novare har féljande organisationsnummer och kontaktuppgifter:
Organisationsnummer: 556797-5056

Adress: Blasieholmsgatan 4B, 111 48 Stockholm

Telefon: 08-4632300

Hemsida: https://novare.se/novare-leadership-academy

Fragor och synpunkter angaende denna policy eller Novares behandling
av  personuppgifter stalls till Novare genom anvadndande av
kontaktuppgifterna ovan eller direkt till var GDPR-ansvarige:

David Lindquist

Telefon: 070-40114 36

E-post: David.Lindgquist@novare.se

Novare stravar efter att i alla vara kontakter varna om individens
integritet vad galler hur Novares medarbetare hanterar, lagrar och
skyddar personuppgifter. Vi arbetar i enlighet med géallande lagar, det
vill saga fram till den 25 maj 2018 personuppgiftslagen ("PUL”) och
darefter den allmanna dataskyddsférordningen ("GDPR”), med
kompletterande nationell lagstiftning, som tréadde i kraft den 25 maj 2018.

| denna policy forklaras det hur och varfér Novare samlar in och hanterar
personuppgifter rérarande sina potentiella deltagare, deltagare och fére
detta deltagare samt rérande talare/foredragshallare och andra
konsulter som Novare anlitar till sina program (fortsattningsvis hanvisas
personerna vars personuppgifter behandlas enligt denna policy aven till
som "du”, "dig” och "ni”). Den beskriver ocksa dina rattigheter gentemot
Novare och hur du kan géra dina rattigheter gallande.

VAD OMFATTAS AV TERMEN PERSONUPPGIFTER? Personuppgifter ar
all slags information som direkt eller indirekt kan knytas till en fysisk
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person som ar i livet. Exempel pad detta & namn, kontaktinformation,
personnummer, foto, mobilnummer eller mailadress. Utdver féoregaende
exempel &r ocksa information som kan identifiera dig som yrkesutdvare
personuppgifter. Alltsa ar exempelvis dina professionella erfarenheter,
titlar, bolag dér du &r/har varit verksam, styrelseuppdrag, medlemskap i
professionella organisationer, utbildning, betyg fran utbildningar och
arbeten, samt sprak och andra fardigheter (kort sammanfattat uppgifter
i ett cv) ocksa personuppgifter.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER
Allmant

Denna policy galler for alla personuppgifter som behandlas av Novare
och som ar hanfdrliga till Novares potentiella deltagare, deltagare, och
fore detta deltagare samt foredragshallare/talare och andra konsulter. |
samtliga av dessa relationer kommer Novare att inhamta, registrera,
lagra, organisera, bearbeta, sammanstalla, anvanda, presentera, radera
eller pd andra satt behandla personliga (inklusive professionella)
uppgifter. Du som lasare av denna policy behdver endast 1dsa den del av
detta avsnitt 2 som hanvisar till den kategori som du tillhor.

Potentiella deltagare

Novare samlar in (fran publika kallor eller genom rekommendationer fran
personer i vart ndtverk) och lagrar personuppgifter om dig i form av ditt
namn, din titel/position inom fdretaget/organisationen samt dina
kontaktuppgifter, och registrerar dessa uppgifter i vara interna system.
Dessa uppgifter samlar vi in for att kunna informera dig om och
marknadsféra Novare och Novares program. Var grund féor denna
behandling av dina personuppgifter ar att vi efter en intresseavvagning
kommit fram till att behandling framstar som berattigad fér Novares
marknadsféring av sina tjanster.

Var behandling av dina personuppgifter kommer att upphodra vid det
tidigaste av foljande tillfallen: (i) nar du har invant mot var behandling;
eller (i) nar vart andamal med behandlingen av dina personuppgifter
upphor.

Deltagare

Avseende deltagare i ndgot av vara program kommer vi (i tillagg till
namn, titel/position inom foretaget/organisationen samt
kontaktuppgifter) direkt fran dig samla in ytterligare personuppgifter
som Vi behdver fér att kunna tillhandahalla dig samtliga delar av vart
program. Uppgifterna vi samlar in kan bl.a. besta utav en passkopia (om
det program du deltar i innefattar en utlandsresa), uppgifter om allergier
och matpreferenser. Vidare samtycker du till att Novare under
programmets gang tar bilder av dig (sjalv eller tillsammans med andra)
och att dessa bilder sedan anvands for att marknadsféra vara program
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pa webben eller i andra kanaler samt for att uppratta programarsbdcker
som respektive deltagare i ett program erhaller.

Vid deltagande i ett mentorprogram kommer programmet inledas med
att vi direkt fran dig samlar in och registrerar uppgifter om dig rérande
personliga preferenser och erfarenheter fér att vi pd basta maojliga satt
ska kunna matcha ihop dig med passande mentor eller adept.

Dina personuppgifter kommer primart att behandlas internt hos Novare
och atkomst till dina personuppgifter kommer endast ges till saddana
personer som behdver kunna komma at dina uppgifter for att vi ska
kunna tillhandahalla dig de olika delarna av vart program. Passuppgifter
kan emellertid i den utstrackning som ar nddvandig komma att skickas
till resebyra, relevant myndighet, resebolag och/eller hotell. Ditt namn,
din position/titel och dina kontaktuppgifter samt uppgift om vilket
program du deltar i kommer att delas med samtliga aktiva personer i det
relevanta programmet bland Novares program.

Behandlingen av dina personuppgifter grundas pa ditt samtycke. Detta
samtycke ar nddvandigt for att vi ska kunna tillhandahalla dig alla delar
av vart program. Samtycke fér behandling av bilder pa dig kan du
emellertid vélja att inte ldmna och anda kunna tillhandahallas alla delar
av vart program.

Nar det program du gar avslutas kommer vi att spara och fortsatta att
behandla vissa personuppgifter om dig i den man du valt att delta i ett
annat av vara program (t.ex. vart alumniprogram) och uppgifterna ar
relevanta for att vi ska kunna tillhandahalla dig detta program, samt
enligt vad som foljer av punkt 2.4 (fére detta deltagare). Samtliga
personuppgifter som inte ska fortsatta att behandlas enligt detta stycke
eller punkt kommer att raderas i samband med att ditt program avslutas
och vi inte langre behdver uppgifterna for vart andamal.

Fore detta deltagare

Bilder pa dig som har tagits under tiden for ditt deltagande i vart
program kommer att fortsatta att behandlas internt fér att uppratta
programarsbocker som respektive deltagare i ett program erhaller.
Vidare kommer vi att efter avslutat program fortsatt behandla ditt namn
och din position/titel for att vi ska kunna halla ett register 6ver vilka som
har deltagit i vara program.

Var behandling av bilder pa dig grundar sig pa ett samtycke fran din
sida. Vad galler var behandling av évriga uppgifter som vi behaller enligt
det foregdende stycket grundar sig denna pa en intresseavvagning
genom vilken vi har kommit fram till att var behandling framstar som
berattigad for att vi ska kunna halla koll pa vilka som tidigare har deltagit
i vart program. Behandlingen av dina personuppgifter kommer att
upphdra néar vi inte langre har behov av dem for vart angivna syfte.
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Avseende vara mentorprogram kommer vi, i tillagg till de
personuppgifter som anges ovan i denna punkt 2.4, lagra och fortsatta
behandla uppgifterna om dina personliga preferenser och erfarenheter
som samlas in i inledningen av mentorprogrammet. Vart syfte bakom
denna behandling ar att vi vill anvanda uppgifterna fér att kunna matcha
dem mot ytterligare mentorer/adepter och darigenom kunna erbjuda
dig ytterligare deltagande i vart mentorprogram. Denna behandling
forutsatter dock och grundar sig pa att du har gett ditt samtycke till den.

Talare/foredragshallare och andra konsulter

Vi samlar in och registrerar personuppgifter om dig i form av ditt namn,
din titel/position, dina kontaktuppgifter och (ifall arvode ska utbetalas
och talaren/foredragshallaren eller konsulten inte anlitas genom sitt
bolag eller organisation) uppgifter om bankkontonummer. Dessa
uppgifter samlas in for att vi ska kunna kommunicera med dig och betala
ut eventuell 6verenskommen ersattning. | de fall vi har en avtalsrelation
direkt med dig grundar sig var behandling pa att vi behdver uppgifter
for att vi ska kunna fullgdora vara skyldigheter och utnyttja vara
rattigheter enligt vart avtal med dig. | de fall vi istéllet har en
avtalsrelation med det bolag eller den organisation som du
representerar, grundar vi var behandling pa en intresseavvagning genom
vilken vi har kommit fram till att vi har ett berattigat intresse av att
behandla uppgifterna for att kunna anlita dig som
talare/féredragshallare eller konsult.

Efter att du har genomfort ett uppdrag kommer vi att behalla ditt namn,
uppgift om din titel/position samt dina kontaktuppgifter fér att kunna ha
dig i atanke for kommande liknande uppdrag. Denna fortsatta
behandling grundar sig dven den pa en intresseavvagning dar vi har ett
berattigat intresse att kunna spara uppgifter om tidigare anlitande
personer. Uppgifterna om bankkontonummer (om sadana har samlats
in) kommer dock att raderas sa snart vi har betalat ut total ersattning
och vi inte langre har nagot behov av dem.

Efter genomfort tal/féoredrag eller konsultuppdrag kommer vi &ven att
sammanstalla och spara en utvardering av in din insats. Detta kommer
dock endast gdras under forutsattning att du ldmnar ditt samtycke till
det (och kommer da alltséd att grunda sig pa ditt samtycke).
Utvarderingen kommer vi att anvdnda som underlag vid anlitande av
talare/foredragshallare eller konsulter for efterfoljande tillstaliningar.
Utvarderingarna kommer att raderas om du aterkalla ditt samtycke, vart
behov av uppgifterna upphoér eller vi beddmer att det finns en risk for
att uppgifterna inte 1dngre ar aktuella.

Atkomst till dina personuppgifter

Dina personuppgifter kommer att behandlas internt inom Novare. Vidare
kommer dina personuppgifter att behandlas av vara IT-
leverantdrer/personuppgiftsbitraden som tillhandahaller vara databaser.
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Med dessa kommer vi att ingd personuppgiftsbitradesavtal och de
kommer att vara bundna att behandla personuppgifterna enligt GDPR.

INFORMATIONSSAKERHET

Novare vidtar lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att
skydda personuppgifter mot oavsiktlig eller olaglig forstdrelse eller
oavsiktlig férlust, andring, otilldten spridning eller dtkomst, sarskilt om
behandlingen innefattar dverféring av uppgifter i ett natverk, och mot
varje annan olaglig form av behandling. De sékerhetsatgérder som vidtas
for att skydda personuppgifter kommer att sta i proportion till risken for
skada med tanke pa de skyddade uppgifternas typ. Vi har hdg sakerhet
pa vara datorer, krypterade laptops och |6senordsskyddade mobiler.

BEHANDLING SOM GRUNDAR SIG PA SAMTYCKE

Nar det galler behandling av personuppgifter som grundar sig pa
samtycke kan du nar som helst meddela oss att ditt samtycke upphdr,
genom att anvanda dig av foljande e-postadress:
NovarelLeadershipAcademy.gdpr@novare.se. Sa snart du meddelar att
ditt samtycke upphdr kommer vi att radera samtliga personuppagifter
som aterkallandet avser.

DINA RATTIGHETER
Ratt att fa tillgang till dina personuppgifter

Du kan begéra en kopia av dina uppgifter och kontrollera sa att
uppgifterna ar korrekta.

Ratt till rattelse

Du har ratt att korrigera en felaktig uppgift om dig eller komplettera en
uppgift som inte ar fullstandig.

Ratt att bli raderad/bortgldmd

Du har ratt att begéara radering av dina personuppgifter om dessa inte
langre ar nodvandiga for vart syfte bakom behandlingen samt vi inte har
nagon skyldighet att i nagon omfattning behalla uppgifterna.

Ratt till begransning av behandling

Du har ratt att begdra att behandlingen av dina personuppgifter
begransas om: (i) du anser att en personuppgift ar felaktig och vi
behdver en viss tid for att kontrollera detta (begréansningen sker i sa fall
under tiden kontrollen sker); (ii) behandlingen saknar laglig grund eller
inte langre ar nodvandig fér vart syfte men du inte vill att dina
personuppgifter ska raderas; eller (iii) du har gjort en invdndning mot
behandlingen och vi behdver viss tid for att géra en sadan kontroll som
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det hanvisas till i nédsta stycke (begréansningen sker i sa fall under tiden
kontrollen sker).

Ratt att gdra invandningar

Du har ratt att gdéra invandningar mot behandling av personuppgifter
som endast grundar sig pad en “intresseavvagning”. Vid sadana
invandningar ska du ange varfér invandningen gors och vi kommer efter
invandningen godra en kontroll om dina skal bakom invandningen vager
tyngre an det berattigade intresse som vi stéder var behandling pa. | de
fall vi har angett att dina personuppgifter behandlas fér direkt
marknadsféring har du ratt att nar som helst invanda mot behandlingen
och vi ska da upphdra med var behandling for detta syfte.

Ratt till dataportabilitet

Personuppgifter som du har gett till oss for behandling enligt ett
samtycke fran dig eller for att vi ska kunna fullgdéra kontraktuella
ataganden mot dig har du ratt att fa ut for att du ska kunna 6verfora
dem till en annan personuppgiftsansvarig. Alternativt har du, om det ar
tekniskt maojligt, ratt att begéra att vi dverfdér dem direkt till sddan annan
personuppgiftsansvarig.

Ratt att ldmna in klagomal till tillsynsmyndighet
(Datainspektionen/blivande Integritetsskyddsmyndigheten)

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot
tilldamplig lagstiftning ber vi dig att i forsta hand kontakta oss genom
anvandande av ndgon av adresserna som anges ovan men du har dven
ratt att lamna in  ett klagomal till tillsynsmyndigheten, d.v.s.
Datainspektionen/blivande Integritetsskyddsmyndigheten.

Novares Integritetspolicy kommer kontinuerligt att uppdateras. Nar detta sker
kommer det att uppdateras och dateras pa var hemsida.

Om du har ndgra frdgar gallande denna policy och om dina uppgifter ber vi dig
att kontakta oss enligt ovan.
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