Novare Pay Consulting - Integritetspolicy

Datum for ikrafttradande: 2018-05-25
Senast uppdaterad: 2018-09-23

1 INLEDNING

Denna policy beskriver hur Novare Pay Consulting AB (fortsattningsvis
"Novare” eller ”vi”), som personuppgiftsansvarig, behandlar
personuppgifter kopplade till kunder (potentiella och befintliga),
kunders anstallda, leverantdrer och underlagspersoner.

Novare har féljande organisationsnummer och kontaktuppagifter:
Organisationsnummer: 556731-4546

Adress: Blasieholmsgatan 4B, 111 48 Stockholm

Telefon: 08-4632300

Hemsida: https:.//novare.se/pay

Fragor och synpunkter angaende denna policy eller Novares behandling
av  personuppgifter stalls till Novare genom anvandande av
kontaktuppgifterna ovan eller direkt till var GDPR-ansvarige:

Pia Sergo

Telefon: 073-9865144

E-post: pia.sergo@novare.se

Novare stravar efter att i alla vara kontakter varna om individens
integritet vad gaéller hur Novares medarbetare hanterar, lagrar och
skyddar personuppgifter. Vi arbetar i enlighet med gallande lagar, det
vill sdga fram till den 25 maj 2018 personuppgiftslagen ("PUL”) och
darefter den allmanna dataskyddsfdorordningen ("GDPR”), med
kompletterande nationell lagstiftning, som tradde i kraft den 25 maj 2018.

| denna policy férklaras det hur och varfér Novare samlar in och hanterar
personuppgifter rérande sina potentiella och befintliga kunder,
leverantoérer, kunders anstallda och underlagspersoner. Den beskriver
ocksa rattigheter som de, vars personuppgifter ar registrerade, kan goéra
gallande gentemot Novare och hur man kan gdra sina rattigheter
gallande.

VAD OMFATTAS AV TERMEN PERSONUPPGIFTER? Personuppgifter ar
all slags information som direkt eller indirekt kan knytas till en fysisk
person som ar i livet. Exempel pa detta & namn, kontaktinformation,
personnummer, foto, mobilnummer eller mailadress. Utdver foregdende
exempel ar ocksd information som kan identifiera en person som
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yrkesutdvare personuppgifter. Alltsd ar exempelvis professionella
erfarenheter, titlar, bolag dar personen &r/har varit verksam,
styrelseuppdrag, medlemskap i professionella organisationer, utbildning,
betyg fran utbildningar och arbeten, samt sprék och andra fardigheter
(kort sammanfattat uppgifter i ett cv) ocksa personuppgifter.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER
Allmant

Denna policy galler for alla personuppgifter som behandlas av Novare
och som ar hanfdrliga till Novares potentiella och befintliga kunder,
leverantorer (eller kontaktpersoner hos dessa), kunders anstallda eller
underlagspersoner. | samtliga av dessa relationer kommer Novare att
inhadmta, registrera, lagra, organisera, bearbeta, sammanstalla, anvanda,
presentera, radera eller pa andra satt behandla personliga (inklusive
professionella) uppgifter.

Du som lasare av denna policy behdver endast |dsa den del av detta
avsnitt 2 som hanvisar till den kategori som du tillhor.

Kunder

Potentiella kunder

Novare samlar in (fran publika kallor eller genom rekommendationer fran
personer i vart natverk) och lagrar personuppgifter om kontaktperson
eller nyckelperson for foretag eller annan typ av organisation. Vi samlar
in  personuppgifter i form av namn, titel/position inom
foretaget/organisationen samt kontaktuppgifter, och registrerar dessa
uppgifter i vara interna system. Dessa uppgifter samlar vi in for att kunna
informera om och marknadsféra Novare och Novares tjanster till
kontaktpersonerna i fraga. Var grund for denna behandling av
personuppgifter ar att vi efter en intresseavvagning kommit fram till att
behandlingen framstar som berattigad for att Novare ska kunna
marknadsfdra sina tjanster.

Kunder

Om ni valjer att anlita Novare for utforande av ndgon av de tjanster som
Novare erbjuder kommer vi att behandla namn, titel/position inom
foretaget/organisationen, kontaktuppgifter samt eventuella ytterligare
personuppgifter vi da behover (och i sa fall samlar in i samband med
ingdendet av avtalet angaende tjansten), i den omfattning vi behover for
att kunna genomfora tjansteavtalet. Denna behandling baseras pa att vi
efter en intresseavvagning kommit fram till att den ar berattigad foér att
Novare ska kunna leva upp till sina skyldigheter samt utnyttja sina
rattigheter enligt kundavtalet.

Gemensamt fér personer hos potentiella och aktuella kunder

Personuppgifterna kommer att behandlas internt inom Novare och det
kan aven bli aktuellt att de &verfors till andra bolag inom Novare-
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koncernen. Sadana andra Novare-bolag kommer endast att fa del av
personuppgifterna om de har egna andamal med behandlingen och
kommer darmed i sddant fall ocksd behandla personuppgifterna i
egenskap av personuppgiftsansvarig. Vidare kommer
personuppgifterna att behandlas av vara IT-
leverantorer/personuppgiftsbitraden som tillhandahaller vara databaser.
Med dessa kommer vi att ingd personuppgiftsbitradesavtal och de
kommer att vara bundna att behandla personuppgifterna enligt GDPR.

Var behandling av personuppgifter kommer att upphdéra om vi far en
invandning mot var behandling fran den personen vars personuppgifter
vi har registrerade och om vi inte har identifierat nagot stdod for att
fortsatta den; eller nar vart andamal med behandlingen av dina
personuppgifter upphor.

Leverantdrer

Novare inférskaffar och lagrar personuppgifter om kontaktpersoner fér
foretag eller annan typ av organisation som ar leverantér till Novare.
Novare samlar in och lagra personuppgifterna eftersom vi behédver dem
for genomfdrandet av avtalet med det bolag eller den organisation som
kontaktpersonen tillhdr. Behandlingen baseras pa att Novare efter en
intresseavvagning kommit fram till att den ar berattigad fér att Novare
ska kunna leva upp till sina skyldigheter samt utnyttja sina rattigheter
enligt leverantorsavtalet.

Var behandling av personuppgifterna kommer att upphdra nar vart
andamal med behandlingen upphor.

Anstallda/Underlagspersoner

Underlagspersoner ar personer vars uppgifter vi samlar in som underlag
for rapporter, analyser eller presentationer som vi tar fram till vara
kunder.

Vi samlar in personuppgifter om position, |6n och andra inkomster som
under den period som ar relevant for den rapport, analys eller
presentation som vi ska ta fram for var kund. All data &r hamtad fran
publika kallor.

Var behandling av personuppgifter grundar sig pa en intresseavvagning
dar vi har beddmt att vi har ett berattigat intresse att kunna
sammanstalla och presentera relevanta uppgifter for var kund samt att
vara kunder har ett berattigat intresse av att kunna f& en bild av hur
marknadslaget avseende |bner och andra ersattningar ser ut.

| vara interna system kommer det ga att spara vilken person de
insamlade uppgifter ror men dtkomsten till dessa kommer att begransas
till sddana personer som behover fa tillgang till uppgifterna for att kunna
sammanstalla en rapport, analys eller presentation.

| vara rapporter, analyser eller presentationer som delas med vara
kunder sakerstaller vi att det inte ska framga individuella [6ne- eller andra
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inkomstuppgifter. Dessa rapporter, analyser eller presentationer
kommer istallet visa marknadsloneldget dar flera olika personers |&ner
och andra inkomster har vagts in.

Uppgifter om anstalldas |6neuppgifter som mottages fran kunder
behandlas alltid med sekretess och redovisas aldrig individuellt mot
tredje part.

Personuppgifter kommer att avmaskeras och/eller raderas da vi har
fardigstallt var rapport, analys eller presentation, for vilken uppgifter
samlades in, och vi inte langre har nagot behov av personuppgifterna for
vart angivna syfte.

INFORMATIONSSAKERHET

Novare vidtar lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att
skydda personuppgifter mot oavsiktlig eller olaglig forstdrelse eller
oavsiktlig forlust, andring, otillaten spridning eller atkomst, sarskilt om
behandlingen innefattar overfdring av uppgifter i ett nadtverk, och mot
varje annan olaglig form av behandling. De sékerhetsatgarder som vidtas
for att skydda personuppgifter kommer att std i proportion till risken fér
skada med tanke pa de skyddade uppgifternas typ. Vi har hog sakerhet
pa vara datorer, krypterade laptops och I6senordsskyddade mobiler.

DINA RATTIGHETER
Ratt att fa tillgang till dina personuppgifter

Du kan begéara en kopia av dina uppgifter och kontrollera sa att
uppgifterna ar korrekta.

Ratt till rattelse

Du har ratt att korrigera en felaktig uppgift om dig eller komplettera en
uppgift som inte ar fullstandig.

Ratt att bli raderad/bortgldmd

Du har ratt att begara radering av dina personuppgifter om dessa inte
langre ar nddvandiga for vart syfte bakom behandlingen samt vi inte har
nagon skyldighet att i ndgon omfattning behalla uppgifterna.

Ratt till begransning av behandling

Du har ratt att begara att behandlingen av dina personuppgifter
begransas om: (i) du anser att en personuppgift ar felaktig och vi
behodver en viss tid for att kontrollera detta (begransningen sker i sa fall
under tiden kontrollen sker); (ii) behandlingen saknar laglig grund eller
inte langre ar nodvandig for vart syfte men du inte vill att dina
personuppgifter ska raderas; eller (iii) du har gjort en invdndning mot
behandlingen och vi behdver viss tid for att géra en sadan kontroll som
det hanvisas till i nasta stycke (begransningen sker i sa fall under tiden
kontrollen sker).
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Ratt att gora invandningar

Du har ratt att géra invdndningar mot behandling av personuppgifter
som endast grundar sig pa en “intresseavvagning”. Vid sadana
invandningar ska du ange varfér invandningen gors och vi kommer efter
invandningen goéra en kontroll om dina skal bakom invandningen vager
tyngre an det berattigade intresse som vi stéder var behandling pa. | de
fall vi har angett att dina personuppgifter behandlas for direkt
marknadsféring har du ratt att ndr som helst invanda mot behandlingen
och vi ska da upphora med var behandling for detta syfte.

Ratt att [@mna in klagomal till tillsynsmyndighet
(Datainspektionen/blivande Integritetsskyddsmyndigheten)

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot
tillamplig lagstiftning ber vi dig att i forsta hand kontakta oss genom
anvandande av nagon av adresserna som anges ovan men du har aven
ratt att ldmna in ettt klagomal till tillsynsmyndigheten, d.v.s.
Datainspektionen/blivande Integritetsskyddsmyndigheten.

Novares Integritetspolicy kommer kontinuerligt att uppdateras. Nar detta sker
kommer det att uppdateras och dateras pa var hemsida.

Om du har nagra fragar gallande denna policy och om dina uppgifter ber vi dig
att kontakta oss enligt ovan.
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